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I.

IL.

ALUR PENDAFTARAN SELEKSI CASN 2021

BKN

Badan Kepegawaian Negara

O 8 Akses Portal SSCASN
https://sscasn.bkn.go.id/

Hasil Seleksi Bua:jﬂkun
i
Menu Registrasi

Daftar Instansi

. i Kart 5l Ak
+ Celak Kartu Pendaitaran Aken

Alur Pendaftaran
SSCASN 2021

PANITIA SELEKSI NASIONAL TAHUN 2021 | BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah

mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran.

Dokumen tersebut terdiri dari :

1.

N o AW

Kartu Keluarga

Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan dari Dinas
Kependudukan dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

Swafoto/selfie

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan

dilamar
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III. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2021

TATA CARA
PENDAFTARAN

CPNS DAN PPPK
NON GURU

Akses Portal :

SSCASN :
. Buat Akun di Menu
:  Registrasi
: LengkapiBiodata
@

Unggah :

Dokumen :

Persyaratan
mengungeah dokumean-dokume

Cek Resume
Pendaftaran

Ipen iodate dan unggohar

Proses
Verifikasi
Veritikaior instons! medakukan veiifl

®

: Cetak Kartu
Ujian
s Sareioh samuanya asetujul. luncukon
1us, don Derd tanu semuo pelonggar

Pengumuman
Kelulusan

anitio Seleksi Instans mengumumkar
ntormasi kelulusan pelamer

» Pemberkasan
» Penetapan NIP
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1. Pelamar harus masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di bawah :

~pa T PR SNV |

Sclamat Datang

di Portal SSCASN
FFPK Cure, CPNS due
PRPKNon Sura

S ipmandabi o ab

Timaline Seluks

2 Zeléaibdrim e
2 S ]
rrew e wat ARy

https://sscasn.bkn.go.id

2. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran

dengan teliti.
3. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2021 :
ssc‘nl‘ﬁ Home  Alur  Registrasi FAQ  Helpdesk  Layanan Informasi -



https://sscasn.bkn.go.id/

Buku Petunjuk Pendaftaran
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2021 | versi 01

Layanan Informasi -~

Info Lowongan

4. Dari menu Layanan Informaisi, lalu klik Info Lowongan untuk
mencari informasi terkait Instansi, Jabatan, Lokasi Penempatan, Pendidikan,

Jenis Formasi, dan Jumlah Formasi yang tersedia untuk dilamar.

ssc‘n!ll Home  Alur  Registrasi FAQ  Helpdesk  Lavanan Informasi

Pencarian Formasi

PENGUMUMAN Pastikan Anda telah mengakhiri proses pepdattaran (melalui tahapan Reseme) sebelum memasuki waktu akhir
pendaftaran Instanst yang Anda lamar. Info tarkait penode pendattaran setlap instansd bisa dilikat disini.

Jeniz Pengadaan CPNS
Irstansi Badan Kepagawalan Negara
Instansi :Badan Kepegawaian Negara

Jenis Pengadaan :CPNS

Show Search:
1 ' pengeial
Entrias
Jetis
lInstansi Jabatan Lokasi Pendidikan Formasi  Formasi
Sadan AHLI FERTANA - DEFLTISIDANG SETEM INFORMAS KEPESHWAAN TFCIRMAS (51 TERNIK Uwm 1
Fepepenaian PRAKATA KOMPUTER  DIREKTORAT PENCELCLARN DATA DRH PERYAJ, KA
Megara IN SIKEREGAWAIAN  SUBDHREKTORAT PENGELOLAAN
DA ANALISIS TATA KEFEGAWALAN | SEHS FENGOLAHAN
EQANALAN
Sadan DEPUTI BIDANG SSTEM IMFORMASH HEPEGAWRLAN 51 STATISTH Undun 1
P — DIREKTORAT PENGELCUARN DATA DILN PENYALEN
Hiegara 4%, SUBDIREKTORAT PENGELOLAAN
SNSIEN | SEKE PENEOLAHAN
Sadan DEPUTI SIDANG SSTEM INFORMAS] MEPSGAWRLEN -1 TEKNIK INFORMATICA | 51 SIGTEM LN
Hapaganaian TORAT FENGELOLAAN DATA DAN FENYAJAN InFTAMLE
Me=gara INFORNAAS] SEPEG: AN S ERTORAT PENYARAN
SERS| KERA SAMA
AEMANFASTAM [IATA HER EGAWALAN
Badan AHLI PERTAMA - DEPLTI BIDANG SSTEM INFORMAS KEPEGAWAIAN 541 STATISTE LRSI
Mepegenaizn A ] EKT ORAT PENGELOLAAN DATA DAN PERYAIAN
Hegara WA, SUBDIREKTORAT PENYA3AN
| KEPEGAWAI AN | SEKS) PERYAIAN
DATASTATISTIK KEPEGAVAMAN
Hadan AHLI PERTANIA - 51 SISTEM WFORMAS /51 TERNIK LRI
Kepepmwmizn  PRANATA KOMPUTER: ! INFGRMATIKA
Hegara {KEPEGAMAIAN , SUBDIREKTORLT PE
DAN ANALISIE BATA KEPEGANAIRN , SEHSI ANAL
HEPEGEMLIAN
gadan AHLI GERTAMA - DEPUITIRIDANG SETEM INFORMAS! K 1 51 TEENIK I FORMATIN T 51 SISTE LM '
Repegswalan  FRANATA KOARUTER DLaAH DaTa DN BERTALAN INFORMAS
Megara 4%, SUBIUREKTORAT PENGELOLARN
DATA KEREGANBIAN | THT STANGARDISAS!
51 DATA REPEGAWAISH
Ssgan AHLI FERTAMA - DEFLTISIDANG BSTEN INFORMAS! Utk
Hepegewsian  STATISTS DIREKTORAT PENGELCLAAN DIATS DN PENYAIAN
Pisgara INFORMAS] SEREGAWAIAN . SUBDIREKTORAT PENYAAN
DATA TN INFORMAS] KEPEGAWAIAR | SEKS| PERYALAN
ELEKTROMIE.
T A ; -
Showng 1 to 7 of T-entrées (flltered from 171 total Previous - MNext
enines)
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Alur

5. Klik untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN 2021. Pelamar

wajib membaca dengan teliti dan mempelajarinya supaya tidak ada

informasi yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.

Alur Sistem Seleksi Calon ASN

-~
S opex cumn 2 = PRPH NON GLRL
i) [ ¥ ] ain

Z Daftar Formasi 3. Seleksi Admiristras

nE
- S
- v
1. Daftar Akun
I ——
5 Seleks Hompetens) Teknis
Kesempatan Kedua ‘
- 2
- - ' ! 3
- -
e !
a . B. Seleks Kompetensi Teknis
4. Sefelsi Kompetens Teknis i : i Kesempatan Ketiga

Hesernpatan Pertama

6. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi

di 1 (satu) instansi pada 1 (satu) jenis seleksi.
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Registrasi
7. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik g

dan akan tampill
halaman Pendaftaran Akun SSCASN 2021 seperti gambar di bawah ini :

SSC‘AW Pendaftaran Akun SSCASN 2021

'
kuti langkah pendafiaran akun berikut inl. Isilah data dengan benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2021

Langkah 1: Pengecekan identitas

SELAMAT DATANG DI
PENDAFTARAN AKUN

SSCASN 2021

BUAT AKUN

- JENIS SELEKS!I DAN JENIS FORMASI

Priamar hamgs dupat melaena pace | (sedi) ems selet s pase 1 (seti)
natana: don | (3ot Jabatan yang sesnm dengan bualfibas: peachdian
n

yong diperyyurath
Jwsis. swiwh s Vow wabast atalah
[

> ADUAN HELPDESK
(ZI~L Avatite tercapum hendala vilahicam akses halarnan

helpresk
[) pods webaive SECAGN 2021 it Mipe //heipdesh sscasn bhn go.d
Setamat berpong!
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8. Klik

Helpdesk

untuk bantuan dan pengaduan.

ssc‘p!l Home FAQ Layansn Helpdesk v

LAYANAN HELPDESK

Selamar e i Pusat Bantuan Sistem Seleksl SSCASN 2021

92 N~UIA, 29K K1k ien Db a0

Data Diri Password Dala Tidak Ditemukan
slabkca meilih stlaftkan mengist forr untuk Stankan pih avnmas e
tenarg date dir lafian terkait Keamanan Ldak diteriu

vertg anda uk

Tawgel Tadak
Tdak =
=
P —e—
o \ =
- | S—
Pengecekan Data Pengaduan Status Pengaduan

PPPK

Sdahizan pilib purnealaban
wrkait pendecehan dals untuk
20iz Pangadasn PPPK baik gury
ATAUCUN MON-2ury

[tka arda mengalars kendala

= Hantuan Feag,
napl petamar




Buku Petunjuk Pendaftaran
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2021 | versi 01

FAQ

9. Klik

untuk mencari permasalahan terkait SSCASN.
Frequently Asked Questions

-
FRPH GLIRL ¢ FPFH NON GURL
[ ¥ ] Ak

Eo

‘ i PPPK Gury - Pendaftaran Alun

[3) Apouess EETAEW i

Syarac
Dattar
Ferbalkan T
Data @I Boaganrsrd g ciud o Mo Pl Keperdoooeln S o R i Getudiga [0 ], oo Lebgiap
st M TP, Tarresin Lodur sewiesl TP, Tanggti Lithi sl 17 sthad ldok dfssioon gk sesool ¢
Bastprieist ki
Pencoiakan
Harey {7) Pogebmong fi siwned nlosime WK stideh ool ki s miuct dien pendcflsnes
Dosmeman [3) Do paegian GO TR Yig bereT
;_z;“r @ Bkt sy dupal ki bl o | {zaiu ) ol
@ Apuko vl tiinub e darrguin periods pastoitfloea?
fasa
Sanggah
{71 Buiguiicona jied ook Copilcre ok leiboed iy S ol
Corrmcdn
W {3} BogueTmin i Darpe Rl e Hook g of eleress

@ Drrgaitiate i Peu i firege auy Buud Deisdi 3 o laranal?

@ Tulwiuh rraldiLien paetoafunch giun SSCASH B00) apiibu® b ingsong wgin bniih msborgulo
frarmrn Sl perekaflanet

{7) Beigeiicono woiw angecul owoigun gl g e

(3} Baguermin i s peingia punailons Kmiel LT
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3.1 Daftar ke Portal SSCASN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar, langkah-langkahnya adalah :

1. Klik dan akan muncul tampilan Langkah 1 : Pengecekan

Identitas seperti berikut :

ndafte r 202
SSC‘Arﬁ Pendaftaran Akun SSCASN 2021 m m

kuti langkah pendaftaran akun berkut inl Isjlah data dengan bena

Pendaftaran Akun SSCASN 2021

Langkah 1: Pengecekan identitas
A K GG SELAMAT DATANG DI
1 PENDAFTARAN AKUN

SSCASN 2021

BUAT AKUN

- JENIS SELEKSI DAN JENIS FORMASI

Priamar hamgn dupat melsena pace | (seti) ems selet s pade 1 (seti)

) ADUAN HELPDESK

£ L Avabia Vercispst heodala silahicen shaws halaman helpdesk

2. Langkah ini bertujuan untuk mencocokkan data pelamar dengan database
Disdukcapil.

3. Masukkan sesuai KTP data-data berikut: Nomor Induk Kependudukan (NIK),
Nomor Kartu Keluarga, Nama Lengkap, Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir.
Apabila muncul Pesan Galat NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan ikuti
instruksi pada Pesan Galat, BUKAN menghubungi instansi atau Badan

Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas).

Galat

Mohen maaf, Nik dan No KK tidak sesuai. Silakan hubungi HALO Dukcapil 1500537 atau
melapor ke Dinas Dukcapil setempat

Baiklah
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4. Masukkan Nomor Handphone dan Email Pribadi yang aktif
Masukkan kode CAPTCHA.

6. Setelah data di atas dimasukan, klik untuk proses selanjutnya.

Maka akan muncul tampilan Langkah 2 : Lengkapi Data seperti berikut :

ssc%aiﬂ Pendaftaran Akun SSCASN 2021

lkuti langkah pendaftaran akun berikut inl. sitah data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2021
Langkah 2: Lengkapi Data

Silahkiaen isi formui o bawah ini gengan fengkap tan benar,

PERHATIAN Pasbiian riarha tertinat dlati iniiggal lahis fizab sesue derpan ljnzats yarg akan disunaken di delam peridsftaran NS

0 Jawabian Pengaman
A G Con | |
ama o barpe gelo [Sesun yang tertulis pa i I..'._'.-': Per r-ny.m.- -"--r:;". Iman 2
AN DHEN AL | 8|
it smsual pazan TAMPA CELAR Contoh | Susento S.Pd diketik SLSANTD Jawaban Pengaman 2
Tempat Lahir sesual KT
| St
cC
Tanggal Lahir sesual KTP a d
ilpatenKnta Lak esuai dengan ljazah] B

Vang dimasibdin sdalah teimpat 300 Ands Setnghat keblipsien  kota yang ferters ©)
ijazaty SUKAM TEMPAT DIMANA [AZAH AMDS DITEATMAN

Cantoh Kip yang
benar

(o]
-

Cantoh swafoto

yang benar
Swatoln yang tampak muks
H pramid oy i
-
\ sl
S

-10-
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7. Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan
di ljazah. Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljozah sebagai
data pokok kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang
tercantum di ijazah, Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda
mengisi data tersebut dengan benar.

8. Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah
terisi otfomatis.

9. Masukkan Email, Nama Tanpa Gelar (sesuailjazah), Tempat Lahir (sesuai KTP),
Kab/Kota Lahir (sesuai ljozah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus
kolom Kab/Kota Lahir, cukup ketikkan beberapa karakter pertama saja
kemudian klik salah satu dari pilihan yang tersedia (autocomplete).

10. Pilih Jenis Kelamin yang sesuai

11. Unggah foto scan KTP sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

|Ml, cari foto yang akan diunggah, kemudian klik .

Setelah foto berhasil terunggah, maka akan muncul nofifikasi berikut ini

Info

Unggah Scan KTP Berhasi

Pelamar dapat memilih untuk mengunggah ulang scan KTP
File Scan KTP dengan ekstensi jpg/jpeg (maksimal 200
Kb)
KTP sudah terunggah, untuk mengunggah ulang kip.

KTP/ Bukti Kependudukan resmi yang lainnya dapat diunggah
disini

-11-
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12. Unggah swafoto sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

|Ml, cari foto yang akan diunggah, kemudian klik .

Setelah foto berhasil terungga, maka akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Swa Foto Berhasi
Pelamar dapat memilih unuk mengunggah ulang swafoto
Swafoto dengan ekstensi [pe/ipeg fmaksimal 200 Kb)
Swafoto sudah terunggah, untuk mengunggah ulang
swafoto.

Swafoto yang diunggah adalah swafoto yang tampak muka
dengan jelas, seperti gambar disamping

13. Data lain yang perlu diisi adalah :

a)

b)

f)

Password dan Konfirmasi Password

Masukan password yang mudah diingat.

Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan
digunakan untuk login pendaftaran SSCN

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 1

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 2

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
CAPTCHA

Masukan kode CAPTCHA.

14. Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang

telah disimpan tidak dapat diperbaiki atau diubah.

-12 -
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15.

16.

18.

Selanjutnya klik m Maka akan muncul tampilan Langkah 3 :

Pengecekan Ulang Data seperti berikut :

Sst%ﬂ Pendaftaran Akun SSCASN 2021

Ikutl langkah pendaftaran akun berthut (nl. 1silan data dengan benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2021

ar. ha imEin melakukan perhalkan data, i tombal

s Fendaltaran Abun®
PERHATIAN Scbotai pensaftaran akn ciproses, Anda tidak b malskikan parubanan dotsgendafaras sain sspari Mama, Tempat Lahis, Targgal Lahi, PasFato; dan
SetigainyA Paailicn K adakasslanan si

Biedata

HIK

Nama Lenghap (sesus KTR)

Nama Langkap (sesuad lfazsh]

(TANPA GELAR] 5 0N iA23N 3T AVET CREUNAkaN LAtk melamar

Tamnpat Lahir [sesual KTF)

Tamggal Lahir (sesiai KTP}

Emai

Mamar Handphara

Proses Fendaftnron Akun

Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap
Swafoto; NIK; Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP); Nama
Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah); Email; dan Nomor
Handphone. Jika nantinya terdapat kesalahan penulisan setelah proses

pendaftaran, maka peserta TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan penulisan.

. Klik jika terdapat kesalahan pada data yang diinput sebelumnya

untuk diperbaiki, dan klik untuk memproses pendaftaran

akun
Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali,

apakah data yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti pada gambar
di bawah ini

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudzah sesuai? Cek kembali jika Anda belum yakin

ok

-13 -
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19. Jika sudah sesuadi, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar

dibawah ini

Pendaftaran Akun SSCASN 2021

iti langkah pandaftaran akun berikut inl. Isilah data dengan benar.

& s
55C g&nsu

20. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu
Berikut adalah tampilan Kartu Informasi Akun yang telah diunduh

i .
e KARTU INFORMASI AKUN

SISTEM SELEKSI CALON ASN

No. Identitas KTP 8

Nama Akun ' FARHAN DHENI AULIA
Nama sesuai ljazah :FARHAN DHENI AULIA
Tempat / Tanggal Lahir sesuai KTP ;_ !_
Tempet ! Tanggal Lahir sesuai ljazah [k I
Jenis Kelamin : Pria

Tgl / Jam Pendaftaran . 14-06-2021 / 20:20:00

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
Negara.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://sscasn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK
dan password yang telah Anda daftarkan.

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila temyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menangaung akibat hukum yang ditimbulkannya®

Edited version 5.0 (20210611) #PanselnasBKN2021

21. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap

selanjutnya yaitu

3.2 Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata

-14 -
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1. Setelah pelamar berhasi membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id

kemudian klik fombol yang tertera di sudut kanan atas, atau klik

&l anjutkan Login Pendaftaran .
tombol _ setelah pelamar mencetak Kartu Informasi

Akun.

ssc%a?ﬁ Login Akun SSCASN 2021 icipesh | w ot |

Isilah NIK dan Password Anda, dan klik tombol Login

(@
7
Login Pendaftaran SSCASN

a

Lupa Passward Anda?

Wil o £

-15-
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2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik m

Maka akan muncul tampilan 1. Pengisian Biodata seperti berikut :

ssc%ni'li :c .[:_H}_-Jlbldil Biodata
SlianKan en

odata dengan Benar

PERHATIAN Pastian Anda

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang tercantum di web.

Sebelum melanjutkan proses login, pastikan pendaftar :

a. Mengakhiri pendaftaran sampai tahapan terakhir (RESUME) agar berkas
dapat diverifikasi oleh instansi

b. Tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhiri pendaftaran

c. Perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada waktu MENGAKHIRI
PENDAFTARAN

3. Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir (Sesuai ljozah), Tempat Lahir dan
Tanggal Lahir (Sesuai KTP), serta Nama Pembuatan Akun telah terisi secara

otomatis.

-16 -
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3.3

Pada form ini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang diinput
pada tahap sebelumnya yaitu: Nama (Sesuai ljazah), Email, dan Jenis
Kelamin

Lengkapi kolom Gelar Depan ljazah dan Gelar Belakang ljazah

Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang, isi

dengantanda ‘ - ¢

. Masukkan Alomat (Sesuai KTP) dan isi apakah pelamar sedang mengikuti

program beasiswa.

Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia

enis Disahilitas = i O e o
Jenis Disabilitas [Pilih Jenis Disabilitas B

Non Disabilitas

Disabilitas Sensorik Netra
Disabilitas Sensorik Rungu
Disabilitas Sensorik Wicara
Disabilitas Fisik

Disabilitas Mental

Disabilitas Intelaktual

. Apabila pelamar memilih Jenis Disabilitas selain Non Disabilitas, maka

pelamar harus menginput Link Video yang berkaitan dengan disabilitas yang
dipilin

| Disabilitas Sensorik Netra i

B o SEEhias

Lengkapi Alamat Domisili (tfermasuk kelurahan dan kecamatan), Provinsi dan
Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Tinggi Badan, Status Perkawinan, ,

Agama, Nomor Telepon, dan Nomor Handphone.

10. Bila data telah dilengkapi, klik

Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi

Setelah pelamar melengkapi Pengisian Biodata, tahap selanjutnya adalah

Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi.

Pada tampilan 2. Memilih Jenis Seleksi, pilih jenis seleksi yang sesuai pada

kolom yang tersedia, setelah itu klik
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PERHATIAN Fasihan Ands mens;
mnrizakhu p

ESC%AIR 2. Memnilih Jenis Seleksi

Silahkan pilih jenis seleksi yang skan dilamar

hiri pendafisran Panghmrgan U pada tast melamar dibi

Perumjisk Pemilinan Seleis
1. A hes d rrsenih saiu jers

bl rssrri i K sarardan s

Pada tahapan ini pemeriksaan data DAPODIK berdasarkan NIK yang dimiliki

akan dilakukan.

Data Dapodik

Sekolah SD MECER! PANGGUNG 7 TEGAL
Instansi Pamerintah Kota Tegal
Pendidikan Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Contoh data Pelamar yang terdapat di DAPODIK

Bagi pelamar yang datanya terdapat pada DAPODIK, maka akan tampil data
sekolah mengajar dan instansi tempat mengajar. Bagi seluruh pelamar yang
data Kualifikasi Pendidikan nya belum tervalidasi oleh Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi, maka akan ada tombol untuk
melanjutkan validasi Kualifikasi pendidikan pada INFO GTK Kementerian

Pendidikan,

Kebudayaan, Riset dan Teknologi.

Aplikasi verval dapodik |

Tombol Validasi Kualifikasi Pendidikan pada INFO GTK

KPS

Perguruan Tinggl

Ma, Uniwernitas Prodi Win

Riwayat Mengajar

B Tahon jaran;

| wakiu Cdit

Tampilan Sistem Validasi Kualifikasi Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi
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Proses validasi Kualifikasi Pendidikan akan berlangsung paling lama selama 3x24
jam diharapkan pelamar selalu memantau dengan login kembali pada akun
SSCASN untuk melihat apakah validasi Kualifikasi Pendidikan sudah selesai atau
belum.

Data Peserta eks THK-II

Nomor Registrasi/
Nomor Peserta eks
THK-II

Bagi Pelamar yang termasuk dalam eks TH K-l dapat juga mengisi data pada form
berikut, sehingga terdata juga sebagai pelamar dengan status eks TH-Il dengan
memasukan nomor registrasi ataupun nomor peserta ujian pada Seleksi CPNS 2013
Formasi Tenaga Honorer Kategori Il sebelumnya.

2. Setelah itu, akan muncul tfampilan 3. Mendaftar Formasi seperti berikut :

&

SSCES AN

v Silahkan pilih instansi, pendidikan, lokasi dan jabatan farmasi yang akan

3. Mendaftar Formasi % FARHAN Dt ENEALLIA »
dilarmar

PERHATUAN, Praiikan Ak sk pencetaroe; i kb ar tera ki
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3. Pertama, pilih instansi pada kolom berikut :

Pilin Formasi w

4. Jika instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar tersebut, silahkan
periksa kembali pengumuman instansi mengenai wakiu pembukaan
pendaftaran instansi yang akan dilamar.

5. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi tersebut.

Pilihan Jenis Formasi dapat dilihat di pengumuman instansi.
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6. Klik dan form isian akan tampil seperti di bawah ini. Pelamar dapat

mengubah instansi dan formasi yang dipilih dengan klik

Contoh tampilan pemilihan formasi PPPK Guru

7. Pemilihan Pendidikan yang tampil adalah berdasarkan data validasi
kualifikasi pendidikan dan/atau sertifikat  pendidik yang dilakukan
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi

8. Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan
pendidikan dan/atau sertifikat pendidik yang dimiliki.

9. Pilih Lokasi Formasi.

10. Isi IPK sesuai dengan yang tercantum di tfranskrip nilai, contoh 3.21.

Nilai IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit di belakang koma
Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi dengan nilai ijazah.

11.1si Nomor ljazah.

12.1si Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di ljazah.

13. Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri).

14. Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tertera di ljazah.

15.Untuk formasi Ketik nama Perguruan Tinggi. Kolom ini merupakan
autocomplete, untuk mengisi Nama Perguruan Tinggi, masukkan beberapa
huruf atau kombinasi nama panjang/nama singkatan/penambahan nama
daerah, kemudian pilih nama yang sesuai.

16. Ketik nama Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang tercantum di

ljazah.

-21-



Buku Petunjuk Pendaftaran
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2021 | versi 01

Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi Nama Sekolah sesuai dengan yang

tertulis di ijazah.

17.1si Nama Perguruan Tinggi (PT) dan Nama Program Studi (Prodi)
Pada saat, jika PT atau Prodi yang dipilih sudah terdapat data akreditasinya
di BAN-PT, maka Akreditasi Lembaga dan Akreditasi Program Studi akan

muncul secara otomatis.

Nama Prodi 62401 - Akuntansi L

Akraditasl Lembara A (024/SK/BAN-PT/Akred/PT/1/2014)

Akreditasi Pragram A013)

studi

Jika Lembaga/Prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka
pelamar dapat mengisi secara mandiri akreditasi Lembaga/Prodinya (A,B,C,
atau Lainnya). Akreditasi yang dimaksud adalah Akreditasi Lembaga/Prodi

pada saat pelamar lulus.

Nama Prodi 51 Sastra Arab =

Akreditasi Lembaga A(5239/SK/BAN-PT/Akred/PT/XI1/2017)

Akreditasi Program ‘ v
Studi

A

B

C

Harap pastikan nama
(Predi) yang dientrikat
singkatan/penambahg Lainnya

18. Isi kode CAPTCHA.

19. Klik
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3.4 Unggah Dokumen
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi, tahap selanjutnya
adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbeda-beda

sesuai dengan persyaratan instansi yang dilamar.

Batas akhir pendafiaran instansi Pemerintah Kede Tegal adalah @ 30-07-2021 23:5%:00. Harap akhin pendaftaran sebelurm wakiu vang tertera

Jenis Dokumen Status Aksi

Kartu Tanda Penduduk/ Bukii identitas Kependudukan lainnya yang dipersyaratkan oleh Instansi (Ukuran Balum diunggah

Scan azah asii sesual dengan persyaratan instansi (Ukuran Maksimsal 1000 KB, pdfj™(wa| Balurmn diunggah
Scan Transkrip Nilai asli sesuai dengan persyaratan instansi (Ukuran Maksimal 1000 KB, pef)(waiin) Belum disnggah
Pas Foto dengan latar belakang mersh (Ukuran Maksimal 300 KB, jpol(wajib Belum diunggah
Seatifikat Pendidik bagi yang memilik {Ukuran Maksimal 1000 KB, pdfy Balum diunggal

Contoh tampilan unggah dokumen PPPK Guru

1. Pada tampilan 3. Unggah Dokumen, Pelomar WAJIB membaca dan
memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum, baik ketentuan dari
instansi maupun ketentuan formatnya.

2. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

Klik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.
4. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses

unggah dokumen berhasil.
Status

Sudah diunggah

5. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klik

6. lJika pelamar salah unggah dokumen, klik kembali kemudian cari
dokumen yang benar. Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir
diunggah.

7. Jika pelomar mengunggah file yang fidok sesuai Ketentuan Unggah

Dokumen, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.
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Galat

Berkas harus memiliki format, ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuan.

8. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan
tersebut, klik Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai
dengan ketentuan instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak
dapat diubah kembali setelah mengakhiri pendaftaran

9. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah

sesuaqi, klik
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3.5 Resume Pendaftaran SSCASN
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman
resume seperti gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan mengecek

kembali data-data yang telah diisi.

RESUME PENDAFTARAN

sama Inctans!
Jabedan fJeois Fammes)

Lavkme Formas

Lokaes Test
Geier Deaan fazmh Hi ]
%ama Bagust fazah L] Hiema tngedtan Pamoseten sken |
Diiar Esinkang azh Tampet Lehir Sesus KTF Ay
—
T:z’_’-"“' Tncad Tanggal Lanir Basust KT |
Tangge: Lasir Iecum — R — =
sz
Hama FT/2akoish L Agaa
Akracitact FT 1 Sekcizn 3 Bizbuss Persrnan
Rendicikan Tinggt Baden
Akracitact Fragram Alamat Doemicl
shucl
Taun L = foiotn
. — Provinel
Tangget iazzh L 2 Lo
Tamm Luus o= No.Tesn —
e 7a Eman —
Hualtact Pandidian Janis Dicabitiss
Tamashan
Parcyeraten Incian!
e
disnogan m 1
e yang Anca tel sudah benar. Jika ada kesganan isian, silaka

Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau

dengan instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form

sebelumnya dengan melakukan klik , kemudian perbaiki data

tersebut.

Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah

diinput pada sistem, pastikan tidok ada data yang salah input, dan juga
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memeriksa kembali dokumen yang sudah diunggah sebelumnya dengan

memilih fombol
Setelah sudah yakin tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai

(check list) seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari

Nama Instasi sampai pada Persyaratan Instansi.terakhir.
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Jika sudah menandai semua kotak,

Kemudian tandai kotak pernyataan dan klik . Dengan

mengklik tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum

apabila data peserta tidak sesuai dengan dokumen.

Sayasetuju

Akhiri Proses Pendaftaran

Kemudian akan tampil notifikasi untuk mengakhiri proses pendaftaran dan

peringatan bahwa setelah proses diakhiri, semua data tidok dapat divbah

kembali.

Mama Instansi

Lokasi Formasi

Lokasi Test

Gelar Depan ljazah

Nama Sesuai ljazah

Gelar Belakang ljazah

Tempat Lahir Sesuai
ljazah
Tanggal Lahir Sesuai
ljazah

Nama PTiSekolah
Akreditasi PT / Sekolah
Pendidikan

Akreditasi Program Studi
Tahun Lulus

No. ljazah

Tanggal ljazah

Tahun Lulus

IPKNilai

Kualifitasi Pendidikan
Tambahan
Persyaratan Instansi

Jabatan {Jenis Formasi) -

RESUME PENDAFTARAN

Pemerintah Kota Tegal

AHLI PERTAMA - GURU KELAS (UMUM)

- Tetapi |okasi test skan dtentusan ol=h Instans

BAMDUNG (KOTA]

NIK

Nama Inputan Pembuatan Akun  ©

Tempat Lahir Sesuzi KTP
Tanggal Lahir Sesusi KTP
Jenis Kelamin

Agama

Status Perkawinan
Tinggi Badan

Alamat Domisili
HabiKota

Provinsi

No. HP

No. Telp

Email

Jenis Disabilitas

O (KOTA)

GORONTA

GORCNTALT
02708708

gorar
audit@gmail.com

Disabilitas Mental

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan dokumen.

PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memroses pendaftaran?

Tidak I
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Jika pelamar sudah yakin, klik , maka akan tampil halaman Final Resume.

Saat ini, pelamar sudah tidak dapat mengubah data kembali. Pada halaman

ini, pelaomar dapat mencetak Kartu Informasi Akun dengan mengklik

dan Kartu Pendaftaran SSCASN dengan mengklik

CETAK KARTU PENDAFTARAN CPNS

Berikut adalah contoh tampilan dari Kartu Pendaftaran CPNS yang tfelah
diunduh :

L LT T O i

2w
SSC%AEN KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan

Jenis Seleksi . CPNS m

Formasi : UMUM

No. Identitas KTP

Nama Akun - FARHAN DHEN/| AULIA
Nama Sesuai ljazah : FARHAN DHENI AULIA
Tempat / Tanggal Lahir sesual KTP - -/-
Tempat ) Tangoal Lahir sesuai liazah - [ NN J-
Jenis Kelamin ! Pria

Institusi Pendidikan ! _
Universitas Indonesia / Ul

Akreditasi = Program Studi: A

Kualifikasi Pendidikan . 8-1 SISTEM INFORMASI

No. ljazah / Tahun | NO123456 / 2012

Formasi Jabatan + AHLI PERTAMA - PRANATA KOMPUTER (DIREKTORAT JENDERAL PLANOLOG| KEHUTANAN

DAN TATA LINGKUNGAN , DIREKTORAT RENCANA, PENGGUNAAN DAN PEMBENTUKAN
WILAYAH PENGELOLAAN HUTAN , SUB DIREKTORAT PENGENDALIAN PENGGUNAAN
KAWASAN HUTAN , SEKSI PENGENDALIAN PENGGUNAAN KAWASAN HUTAN WILAYAH |)

Kategori Peserta :
Lokasi Ujian : BKN Pusat

Tgl / Jam Pendaftaran + 14-06-2021 / 20:49:42

Pel’Syaratan Administrasi : (Halaman diisi cleh Patugas Venfkasi Berkas)
1 Foto formil dengan latar belakang merah [1
2  ljazah Anda [1

3 Sertifikat Microscft Office [
4 Surat Lamaran dengan Materai dan ditanda tangani [ 1]

5 TOEFL ITP minimal 540 11
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Hasil Verifikasi © [ Jlulus [ ]Tidak
Keterangan

Tanggal Verifikasi .

Tanggal Verfikas) Online :
........................................ Petugas Verifikator

Petugas Verifikator Online,

Nama - Nama :

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila teryata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya™

Catatan:
- UU ITE Ne 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
“Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elekirenik dan‘atau hasil cetaknya merupskan alat bukti hukum yang sah.* = ey
- Dokumen Inl telah ditandatangani secara elektronik menggunakan certifikat aiektronik yang diterbitan BSRE )
- Dokumen capat dicek keasliannya menggunakan fitur Pengecekan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara

Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan

(untuk digunting dan ditempel pada Amplop}

Nomor Registrasi _
Nama FARHAN DHENI AULIA

Jabatan AHLI PERTAMA - PRANATA KOMPUTER (DIREKTORAT JENDERAL PLANOLOG| KEHUTANAN DAN TATA

LINGKUNGAN . DIREKTORAT RENCANA, PENGGUNAAN DAN PEMBENTUKAN WILAYAH PENGELOLAAN
HUTAN , SUB DIREKTORAT PENGENDALIAN PENGGUNAAN KAWASAN H

T, ALIAN
PENGGUNAAN KAWASAN HUTAN WILAYAH 1)

3.6 Hasil Seleksi Administrasi
Hasil Seleksi Administrasi akan ditampilkan pada Akun masing- masing.
Diharapkan pelamar selalu memantau login akun nya masing- masing

ataupun pengumuman pada kanal- kanal informasi pada instansi yang
dilamar
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